ZARZADZENIE NR 239/23
BURMISTRZA GORY
z dnia 29 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pbéZn. zm), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2023 poz. 1270 z pézn. zm) oraz § 16 ust. 1 Instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miasta i Gminy w Goérze wprowadzonej zarzgdzeniem

nr 340/03 Burmistrza Gory z dnia 29 grudnia 2003 roku zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych
objetych ewidencjg ksiegowa Urzedu Miasta i Gminy w Go6rze w nastgpujacych rejonach
spisowych:

Urzad Miasta i Gminy w Gorze,

Urzad Stanu Cywilnego,

Budynek przy ul. Sportowej 1 w Gorze,
Magazyn Przeciwpowodziowy,
Magazyn OC,

Warsztaty,

Sotectwa wiejskie,

Remizy strazackie,
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Inwestycje w toku,

—
o

. Infrastruktura wodociggowa, kanalizacji sanitarnej i kanalizacji deszczowe;j,

—_
[a—

. Melioracje i urzadzenia wodne,

—_
[\

. Drogi.

—_
W

. Pozostata infrastruktura na terenie gminy.

§ 2. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg pelng w terminie do 15 stycznia
2023 r.:
1) w drodze spisu z natury:
a) rzeczowe skladniki majatku o niskiej wartosci, dla ktorych prowadzona jest ewidencja
iloSciowa,

b) srodki pieniezne znajdujace si¢ w kasie Urzgdu oraz druki $cistego zarachowania,




¢) akeje, obligacje, bony, weksle, czeki obce,

d) rzeczowe sktadniki majatku bedace wiasnoscig innych jednostek,

e) paliwo w zbiornikach.
2) W drodze weryfikacji sald:

a) grunty,

b) trudno dostepne ogladowi $rodki trwate,

¢) warto$ci niematerialne i prawne,

d) udziaty w obcych jednostkach,

e) wiasne sktadniki majatkowe powierzone innym jednostkom,

f) naleznos$ci sporne i watpliwe,

g) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

h) naleznosci i zobowigzania o charakterze publicznoprawnym,

i) rezerwy i fundusze w tym fundusze specjalne ( w tym: zaktadowy fundusz socjalny),

j) aktywa i pasywa podlegajace ewidencji na kontach pozabilansowych,

k) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

1) rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne i bierne oraz przychodow,

m) kredyty i pozyczki bankowe,

n) naleznosci z tytutu dostaw, ustug i robot.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 2 nalezy przeprowadzi¢ wg
stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. '
3. Szczegblowy przebieg inwentaryzacji okresla harmonogram inwentaryzacji stanowigcy
zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.
4. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

- Anna Kulesza — przewodniczgca,

- Anna Hasioéw — czlonek.

§ 3. 1. Powoluj¢ zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spiséw
z natury w sktadzie okreslonym w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia.
2. Czlonkowie zespoléw spisowych pelnig swoje obowiazki do czasu zakonczenia spisywania
sktadnikéw majgtkowych i przekazania arkuszy spisu z natury, przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie potwierdzenia (uzgodnienia sald)

oraz weryfikacji wyznaczam osoby okreslone w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia.




§ 5 1. Sprawdzenia ilo$ci, a nastepnie ustalenia réznic inwentaryzacyjnych sktadnikow
majgtkowych ewidencjonowanych tylko ilo§ciowo dokona: Kamila Ratajczak.
2. Sprawdzenia protokolu inwentaryzacji kasy w celu ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych

dokona Lucyna Ciesielska.

§ 6. Na kontrolera spisowego powoluje Beate Gluszynska-Pypec.

§ 7. Zakazuje w okresie od 29 listopada 2023 roku do 15 stycznia 2024 roku
przemieszczania sktadnikow majatkowych objetych inwentaryzacja, bez wiedzy i zgody

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 239/23
Burmistrza Géry

z dnia 29 listopada 2023 roku

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYINYCH

L.p. Zadanie Termin realizacji Odpowiedzialny za
wykonanie
1. Szkolenie 30.11.2023 Przewodniczacy
przedinwentaryzacyjne Komisji
Inwentaryzacyjnej
oraz Skarbnik
2 Pobranie arkuszy spisu z natury od 1.12.2023 Przewodniczacy
zespoldw spisowych
3. Przeprowadzenie spisu z natury od 1.12.2023 Zespoty spisowe
do 31.12.2023
4. Przeprowadzenie inwentaryzacji od 1.12.2023 Wyznaczeni
w drodze uzgodnien z bankami do 12.01.2024 pracownicy
i kontrahentami Wydziatu Finanséw
3 Przeprowadzenie inwentaryzacji od 1.12.2023 Wyznaczone zespoty
w drodze weryfikacji sald do 13.01.2024
6. Kontrola prawidlowosci spisow 10.01.2024 Kontrolerzy spisowi
z natury
s Wycena inwentaryzacji oraz do 12.01.2024 Wyznaczeni
ustalenie r6znié¢ pracownicy
inwentaryzacyjnych Wydziatlu Finanséw
8. Zaopiniowanie wnioskow do 15.01.2024 Radca Prawny
Komisji Inwentaryzacyjne;j Skarbnik
w sprawie rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych
9. Zatwierdzenie wnioskow do 15.01.2024 Burmistrz
Komisji Inwentaryzacyjnej
w sprawie rozliczenia rozni¢
inwentaryzacyjnych
10. Sporzadzenie sprawozdania 15.01.2024 Przewodniczacy
z przebiegu inwentaryzacji Komisji
i przekazanie dokumentacji Inwentaryzacyjnej

inwentaryzacyjnej Skarbnikowi




WYKAZ CZELONKOW ZESPOLOW SPISOWYCH

Zakacznik nr 2

do zarzadzenia nr 239/23
Burmistrza Gory
z dnia 29 listopada 2023 roku

Numer Rejon spisowy Sktad zespotu spisowego
zespotu
spisowego

1. UMIG w Gdrze — piwnica, podwodrze Joanna Patronowska przewodniczacy
i garaze przy UMiG w Gérze Barbara Kur cztonek

2. UMIG w GOrze — parter (pokoje 1-10) | Mateusz Szuszkiewicz przewodniczgcy
Justyna Kasperska cztonek

3. UMIG w Gdrze — parter (pokoje 11-24) | Magdalena Wysocka przewodniczacy
Patrycja Matachowska cztonek

4. UMIG w Gdrze —I pietro Pawet Joncel przewodniczacy
Katarzyna Szejnkienig cztonek

5, UMIiG w Gdrze —Il pietro i strych, Anna Bodera przewodniczacy
paliwo Anna Jedrzejczyk cztonek

6. Pomieszczenie sprzetu OC i sprzetu Sylwia Mrozowska przewodniczgcy
przeciwpowodziowego, warsztaty, Beata Gertych cztonek

7. Urzad Stanu Cywilnego, Bogumita Pfaczek przewodniczacy
Budynek przy ul. Sportowej 1 Monika Kospiczewicz- cztonek

Konury

8. UMIiG w GOrze — Kasa i druki Scistego Weronika Mazur przewodniczacy
zarachowania Joanna Chrzanowska cztonek

9. Monika Kirst przewodniczacy
Monika Lewandowska cztonek

Sotectwa - -

Malwina Radojewska cztonek
Adrian Morawiecki cztonek
Dariusz Andrynowski cztonek

10. Pozostata infrastruktura na terenie Monika tukowska przewodniczacy

gminy(poj. na $mieci, elementy Swietlne,
oznakowanie ulic, lodowisko)

Krzysztof Haliberda

cztonek




Zalgcznik nr 3

do zarzadzenia nr 239/23
Burmistrza Gory

z dnia 29 listopada 2023 r.

WYKAZ CZEONKOW ZESPOLOW DO WERYFIKACII SALD

Numer
zespotu Przedmiot weryfikacji Sktad zespotu
Srodki Frwaie dq ktérych dqs‘Fe;p jest | § aszewski Mateusz czlonek
1 znacznie utrudniony — drogi i strefy  |--ooooc oo
wypoczynku Ewa Olejniczak cztonek
Srodki trwate do ktérych dostep jest Ratajczak Matgorzata cztonek
2 znacznie utrudniony — melioracje i |[-----<=---msmsmesra e
urzadzenia wodne, przydomowe Ewa Olejniczak czlonek
oczyszezalnie Sciekdw
Srodki trwate do ktérych dostep jest | 7, -wafiska Paulina czlonek
3 znacznie utrudniony — infrastruktura | -« oo ooo e
wodociggowa, kan. sanit., kan. Ewa Olejniczak czloniek
deszczowa
. Domanski Wojciech cztonek
4 Inwestycje wtoku ~ |------- e LR RIS
Ciesielska Lucyna cztonek
Zobowiazania z tytutu dostaw, ustug i | Halina Majewska | cztonek |
robot, aktywa i pasywa podlegajace
ewidencji na kontach pozabilansowych,|
srodki pieni¢zne na rachunkach .
5 bankowych, rozliczenia {JucynaSCl.eii'eliska czionellz
migdzyokresowe kosztéw czynne i wona swietit LZI005
bierne oraz przychodow , kredyty i
pozyczki bankowe
6 Rezerwy i fundusze, w tym fundusze LucynaC1e51elska ________________ % zionek __________
specjaine Halina Majewska cztonek
Beata Kwiri cztonek
7 Nalezno$ci i zobowiagzania wobec SaLe SwETIIg
racownikd R
7 Eaaid Lucyna Ciesielska czlonek
Ewa Olejniczak cztonek
Sylwia Mrozowska cztonek
Halina Majewska cztonek
8 Naleznosci sporne i watpliwe Jadwiga cztonek
Kaszkur-Kieruzel cztonek
Elzbieta Danitowicz cztonek
Kamila Ratajczak czlonek
Beata Kwiri czlonek
9 Zobowigzania o charakterze Rl o W N ]
publicznoprawnym Lucyna Ciesielska cztonek
Dariusz Mielcarek cztonek
10 Wartosci niematerialne i prawne Roman Czotowski | cztonek




Numer

zespolhu Przedmiot weryfikacji Sktad zespotu
i Grunty i prawo uzytkowania Marzena Srebniak czlonek
wieczystego Ewa Olejniczak cztonek
Lucyna Ciesielska czlonek
12 Udziaty w obcych jednostkach ~ ----- At
Halina Majewska cztonek
czlonek
Leszek Szendryk | czlonek
Anna Hasiow czlonek
13 Pozostate $rodki trwate —weryfikacja | Anna Kulesza cztonek
sald Izabela Baranowska czlonek
Lucjan Zoieruk czlonek
Katarzyna Sadowska cztonek
Ewa Olejniczak czlonek
14 Srodki pienigzne na depozytach i | Iwona Swietlik | addongk |
gwarancje ubezpieczen bankowych Lucyna Ciesielska sdonek
 Kamila Ratajezak | cztonek
Ewa Olejniczak czjonels
. . cztonek
g S Halina Majewska
15 Naleznosci i zobowiazania z tytutu Elzbieta Danitowicz czlonek
podatkéw i optat . cztonek
Jadwiga
. cztonek
Kaszkur-Kieruzel
. cztonek
Sylwia Mrozowska
czlonek
Iwona Swietlik cztonek
16 Saldo konta pozabilansowego ~ F-----msememe e
Beata Buczynska czlonek




